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Szczegotowy Opis Zamoéwienia

L. Zasady przeprowadzenia procedury zamowienia:
1. Zamdwienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 703 — 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm., zwanej dalej ,Kodeksem cywilnym”),
w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), w wyniku ktdrego oferta Wykonawcy zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

Il. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz wraz z dostawa materiatéw biurowych.

2. Zamawiajgcym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON:
291009343. Osobg wyznaczong do kontaktow roboczych jest Pani Edyta Kotarska 41/36 76 705,
email: edyta.kotarska@um.kielce.pl

3. Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura
Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych  w ramach realizacji projektu "Organizacja
i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego" wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-
2020.

4. Oferta moze by¢ zlozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane
w art. 24 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy
zambwienia, zosta¢ sporzadzona na zataczonym formularzu i by¢ dostarczona do siedziby
Zamawiajgcego Urzad Miasta Kielce, Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi,
al. Solidarnosci 34, 25- 323 Kielce do dnia 7 pazdziernika 2016 r. do godziny 12.30

5. Dopuszczalne jest zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub w formie elektroniczne;j,
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: edyta.kotarska@um.kielce.pl wytacznie
w przypadku podania petnych danych rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, nr wpisu do
rejestru przedsigbiorcow/nr KRS) podmiotu oraz imiennego wskazania osoby odpowiedzialnej za
podejmowanie decyzji (imie, nazwisko, PESEL, kontaktowy numer telefonu). Oferty nie spetniajace
tego warunku zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzadzony zostanie protokot.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czeSciowych.

7. Oferty zlozone, sq wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastapi w ciggu 7
dni roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania. Umowe podpisa¢ moze wytacznie osoba
do tego upowazniona, po uprzednim przedstawieniu stosownego upowaznienia. Naleznos¢ za
prawidtowo wykonane zamoéwienie nastapi wylacznie przelewem w ciagu 14 dni
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kalendarzowych od momentu dostarczenia do Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Urzedu Miasta Kielce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Oferowana cena obejmuje koszty transportu (w tym koszty opakowania i ewentualnie
ubezpieczenia) do siedziby Zamawiajgcego: Urzad Miasta Kielce, Wydziat Zarzadzania
Funduszami Europejskimi, Al. Solidarnosci 34, 25-323 Kielce, pok. 800.

9. Odbior przedmiotu zamdwienia nastapi poprzez podpisanie protokotu odbioru.

10. Kryterium wyboru jest w 100 % cena okre$lona dla catosci zaméwienia.



Szczegotowy Opis Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest sprzedaz wraz z dostawa materiatéw biurowych.

Materiaty biurowe (m.in. art. papiernicze, koszulki, teczki, segregatory, kalendarze, przekfadki,
etykiety samoprzylepne, spinacze, koperty, art. piSmienne itp.):

1.
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Akumulatorki R03 w ilo$ci 30 sztuk.

Oznaczenie: R03;

Opis: niklowo-wodorkowy;
Pojemnos¢ typowa: 1000 mAh;
Pojemnos¢ minimalna: 1100 mAh;
Napiecie[V]: 1.2;

Srednica [mm]: 10,5;

Wysokos¢ [mm]: 44,5.

Akumulatorki R6 w ilosci 30 sztuk.

Oznaczenie: R6;

Opis: niklowo-wodorkowy;
Pojemnos¢ typowa: 2550 mAh;
Pojemnos$¢ minimalna: 2450 mAh;
Napiecie[V]: 1.2;

Srednica [mm]: 14.5;

Wysoko$¢ [mm]: 50.5;

Do 2100 cykli tadowania.

Nosniki danych z typem podtaczenia USB oraz micro USB o pojemnosci minimum 32GB
30 szt.

Pojemnos¢: min. 32 GB;

Interfejs: ztacza USB i micro USB;

Rodzaj ztacza: USB 3.0/microUSB lub USB 2.0/micro USB;
Kompatybilnos¢: Windows 8, 7, Vista, XP, 2000; MacOS 10.x; Android.

Papier kserograficzny A4 w ilosci 50 ryz.

Papier uniwersalny do wydrukdw kolorowych i czarno-biatych;
Zastosowanie w drukarkach laserowych i atramentowych, kopiarek;
Gramatura - 80g;

Biatos¢ - 161+/-2;

Format - Ad.

Markery do ptyt cienkie w ilosci 10 szt.

Marker wodoodporny z szybkoschngcym tuszem;
Cienka koncéwka: grubos¢ linii pisania 0,4 mm;



o Dtugos$¢ linii pisania: 1100 m.
o Kolor: czarny/granatowy.

6. Markery do ptyt grube w ilosci 10 szt.

o Marker wodoodporny;

o Koncdwka: grubo$¢ linii pisania 0,8-1,0 mm;

o Dtugos¢ linii pisania: 500m -800m.

o Kolor: czarny/granatowy.

7 Przektadki do segregatora indeksujace kartonowe mix koloréow w ilosci 5 opakowan (100

sztuk w opakowaniu).

Przektadki 1/3 A4 kartonowe z przeznaczeniem do segregowania dokumentow;
Rézne kolory min. 4;
Posiadajace dwa otwory do wpinania w zamki segregatorowe 2 ringowe.

8. Koszulki poszerzane A4 Maxi w ilosci 20 opakowan (min. 25 szt. w opakowaniu).

. Koszulka wykonana z przezroczystej folii PP 0 wymiarach min. 220mm x 300 mm, o grubo$ci min.
120 pm;

o Pojemnos¢ ok. 120 kartek;

o Otwierana z gory;

o Wzmocniona perforacja do wpinania do segregatora.

9. Koszulki krystaliczne A4 Maxi w ilosci 20 opakowan (10 szt. w opakowaniu).

Koszulka krystaliczna na katalogi lub duzg ilo$¢ dokumentdw (ok. 200 kartek);
Opakowanie kartonowe;

Format A4 Maxi min. 220x300 mm;

Otwierana z gory;

Wykonana z przezroczystej, grubej folii PP;

Folia antystatyczna;

Wzmocniona perforacja umozliwiajaca wpigcie do segregatora z dowolnym ringiem;
U géry klapka zabezpieczajaca.

10. Poszerzona koszulka z krawedzig metalowa w ilosci 25 opakowan (3 sztuki w opakowaniu).

o Koszulka A4 z poszerzonym brzegiem z krawedzig metalowa;

o Wykonana z folii PCV o grubo$ci min. 170 pm;

o Pojemnos¢ do 200 kartek, (np. na katalogi, grube dokumenty);

o Multiperforacja wykonana na metalowej krawedzi.

1. Przektadki do segregatora numeryczne w ilosci 20 kompletow (12 stron w komplecie).
o Wykonane z mocnego, kolorowego i elastycznego plastiku;

o Uniwersalna perforacja pozwalajaca na uzycie przektadek w kazdym segregatorze;

o Z nieopisanymi wkfadami;



Format A4:;
Nadruk 1-12.

Kieszen samoprzylepna A4 w ilosci 10 opakowan (10 sztuk w opakowaniu).

Uniwersalna, przezroczysta kieszen A4, min. 220x305mm;

Wysokiej jakosci;

Otwierana od gory;

Samoprzylepna tylna strona;

Tyt kieszeni pokryty warstwg specjalnego kleju umozliwiajacego wielokrotne przeklejanie kieszeni

do czystych powierzchni bez pozostawiania $ladow.

13. Papier samoprzylepny A4 w ilosci 2 opakowan (100 arkuszy w opakowaniu)
o Rozmiar etykiety: 210x297 mm;

o Rozmiar arkusza: A4 (210x297 mm);

o llos¢ etykiet na arkuszu A4: 1 szt.;

o Kolor papieru: biaty;

o Rodzaj papieru: matowy;

o Rogi etykiety: ostre;

o Zadruk papieru w drukarkach laserowych, atramentowych, urzadzeniach wielofunkcyjnych i
kserokopiarkach;

. Klej permanentny zapewniajacy trwate przyleganie do powierzchni;

o Naciecie na podktadzie utatwiajace oddzielenie podkfadu od papieru.

14. Segregatory A4 w ilosci 100 sztuk.

o Segregator o szerokosci grzbietu 75mm;

o Na grzbiecie wymienne etykiety do opisu zawartosci;

o Otwér na palec utatwiajacy wysuwanie segregatora z potki czy szafy;

o Metalowe okucia na dolnych krawedziach, zapewniajace dtugotrwate uzytkowanie;
o Na przedniej oktadce otwory blokujace przednig oktadke;

° Kolor: min. 3 rézne kolory.

15. Segregatory A4 w ilosci 50 szt.

o Segregator o szerokos$ci grzbietu 55mm:;

o Na grzbiecie wymienne etykiety do opisu zawarto$ci;

o Otwér na palec utatwiajacy wysuwanie segregatora z potki czy szafy;

o Metalowe okucia na dolnych krawedziach, zapewniajace diugotrwate uzytkowanie;
o Na przedniej oktadce otwory blokujace przednig oktadke;

o Kolor: min. 2 rézne kolory.

16. Segregatory A4 w ilosci 30 szt.

Segregator o szerokosci grzbietu 90mm;
Na grzbiecie wymienne etykiety do opisu zawarto$ci;
Otwor na palec utatwiajacy wysuwanie segregatora z pétki czy szafy;



o Metalowe okucia na dolnych krawedziach, zapewniajace dtugotrwate uzytkowanie;
o Na przedniej oktadce otwory blokujace przednig oktadke;

o Kolor: min. 2 r6zne kolory.

17. Oktadki do bindowania przezroczyste w ilosci 5 opakowan (100 szt. w opakowaniu).

o Oktadki do bindowania A4, przezroczyste;

o Kolor: przezroczyste.

18. Grzbiety do bindowania w ilosci po 1 opakowaniu z kazdego rozmiaru (po 50 sztuk

w opakowaniu).

Rozmiary: 32mm; 38mm; 45mm; 51mm;
Rodzaj grzbietu: plastikowe;

Oprawa dokumentéw w formacie A4;
Kolor: dowolne.

19. Spinacze kolorowe duze w ilosci 15 opakowan (100 sztuk w opakowaniu).

o Spinacze biurowe o dtugosci 50 mm;
o Kolor: co najmniej 4 rozne kolory;
o Opakowanie plastikowe.

20. Spinacze kolorowe mate w ilosci 15 opakowan (co najmniej 100 sztuk w opakowaniu).

o Spinacze biurowe o dtugosci 26 mm;
. Kolor: co najmniej 4 rézne kolory;
o Opakowanie plastikowe.

21. Notesy A4 w ilosci 30 sztuk.

Format A4;

Twarda oprawa;
Zamykanie na gumke;
Miejsce na dtugopis;
Objetos¢: min. 80 kartek;
Kartki w kratke/czyste;
Diugopis w komplecie

22, Notatniki kotowe w ilosci 20 sztuk.

Format: A5;

Elastyczna podwojna spirala;
Liniatura: kratka;

llos¢ kartek: min. 80;

Rodzaj oktadki: twarda kartonowa;
Kolor oktadki: dowolny.



23. Bloczek samoprzylepny w ilosci 20 sztuk.

. Bloczek karteczek w kolorze zottym;

. Wymiary 76x76mm,;

. 100 karteczek w bloczku;

. Substancja klejaca usuwalna za pomocg wody.

24, Multi kostka samoprzylepna w ilosci 10 sztuk.

o Wysokiej jako$ci papier z natozonym klejem, ktory umozliwia wielokrotne przyklejanie do réznego
rodzaju powierzchni;

o Zastosowanie: do oznaczenia i klasyfikacji stron;

o ilos¢ karteczek: 3 bloczki po 50 kartek w rozmiarze 76x76mm, 3 bloczki po 50 kartek w rozmiarze
26X76;

o Mix kolorow.

25. Samoprzylepne zaktadki indeksujace w ilosci 20 zestawow (4 x 35 zaktadek w zestawie).
o Przezroczyste foliowe zakfadki o wymiarach12x43 mm

o Mozliwos¢ wielokrotnego naklejania

o Mozliwosc¢ pisania na zakfadce

o Korice zaktadek w czterech réznych kolorach

26. Kostka nieklejona w pudetku w ilosci 10 sztuk.

o Nieklejone karteczki o wymiarach 83 x 83 mm;

o Stabilny pojemnik wykonany z przezroczystego tworzywa;

o Wysokos¢ kostki: 75 mm;

. Mix kolorow.

27. Koperty ochronne H18 w ilosci 50 sztuk.

Koperty babelkowe;

Kolor: biaty;

Wymiary zewnetrzne: 290x370mm.;
Wymiary wewnetrzne: 270x360mm.

28. Koperty ochronne K20 w ilosci 50 sztuk.
Koperty babelkowe;

Kolor: biaty;

Wymiary zewnetrzne: 370x480mm.;
Wymiary wewnetrzne: 350x470mm.

29. Korektory w ilosci 10 sztuk.

o Korektor w tasmie - myszka;
o Mozliwo$¢ stosowania na wszystkich rodzajach papieru;
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Nietoksyczny;

Warstwa korygujaca umieszczona na specjalnej taSmie;
Suchy i czysty w zastosowaniu;

Diugos¢ tasmy: 5 m.

Kalendarze ksigzkowe na rok 2017 w ilosci 10 sztuk.

Format: BS .

llo$¢ stron: min 130

Kalendarium drukowane na biatym papierze

Papier: 70g/m%

Blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony krepq ;
Tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym ;

Perforacja naroznikéw;

Oprawa z materiatu skéropodobnego w kolorze szarym/granatowym;
Kalendarze zawierajg miedzy innymi nastepujace informacje:

kalendarium 5 jezyczne (PL, EN, DE, RU, FR),

imieniny i $wieta,

fazy ksiezyca,

wschody i zachody storica,

na dole kalendarium plan catego roku,

na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tytu mapa Polski,
plan roczny 2017, 2018,

skrocony kalendarz 2016, 2017,

plan urlopowy,

skorowidz od A do Z.

Kalendarze na biurko na rok 2017 w ilosci 10 sztuk.

Kalendarz stojacy na biurku pionowy;
Format: A5 ze spiralg;

Uktad: tydzien na stronie;

Objeto$c¢: 64 strony;

Papier: offsetowy, biaty 90g/m2.

Kalendarze $cienne na 2017 rok w ilosci 10 sztuk.

Kalendarze tréjdzielne 2017 w uktadzie tréjdzielnym;
Format kalendarza: min. 32 x 67.5 cm;

Miesigce od grudnia 2016 do stycznia 2018;
Kalendarium w jezykach: min.PL, EN;

Zaznaczone $wieta i imieniny;

Zaznaczona numeracja tygodni;

Pasek z okienkiem do zaznaczania aktualnej daty;
Dziurka do zawieszenia kalendarza.

Nadruk ozdobny: pejzaz.



33.

Teczka skrzydtowa z gumka w ilosci po 10 szt. z kazdego z czterech podanych kolorow.

Wykonana z utwardzanego kartonu grub. 1,8 mm;
Pokryta ekologiczng folig PP o grub. 100 um;
Wewnatrz biata okleina o gramaturze 100 g/m?
Zamykana czarng gumka ;

Posiada 3 boczne skrzydta;

Wymiary: 235x315x15 mm;

Kolory: niebieski, zielony, czerwony.

Teczka z gumka w ilosci po 20 sztuk w kazdym z pieciu podanych koloréw.

Teczka lakierowana formatu A4;
Zamykana elastyczng gumka;
Wykonana z mocnego kartonu o grubosci 400 g/m2, barwionego i lakierowanego z zewnetrzne;

Trzy zaktadki chronigce dokumenty przed wypadaniem;
Kolory: czarny, czerwony, niebieski, zielony, zotty.

Podktadka z klipsem do robienia notatek w ilosci 10 sztuk.

Trwate tworzywo sztuczne (polistyren);

Metalowy klipKlamra z mechanizmem sprezynowym;
Format A4;

Kolor czarny/szary/granatowy/biaty.

Skoroszyty plastikowe A4 w ilosci po 20 sztuk w kazdym z pieciu koloréw.

Format: A4;

Z perforacjg;

Skoroszyt wpinany;

Wykonanie: folia polichlorku-winylu (PCV);
Przednia strona przezroczysta;

Tylna strona kolorowa o grubosci folii 150 mikr.

Podktadki pod mysz na nadgarstek w ilosci 10 sztuk.
Materiat: Zelowa;

Antyposlizgowa podstawa;

Kolor: czarny/grafitowy.

Podktadki pod klawiature na nadgarstki w ilosci 10 sztuk.
Materiat: Zelowa;

Antyposlizgowa podstawa;

Kolor: czarny/grafitowy.

Datowniki w ilosci 5 sztuk.
Datownik automatyczny samotuszujacy;
Obudowa wykonana z tworzywa ABS;
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Wysokos¢ liter min. 4 mm.

Klej w tasmie w ilosci 15 sztuk.

Permanentny klej w tadmie z aplikatorem;

Do trwatego klejenia papieru, kartonu, fotografii, itp.;

Z rolkg utatwiajacg nanoszenie warstwy kleju;

Warstwa klejaca umieszczona na odpornej na odksztatcenia tasmie;
Diugos¢ tasmy: 10m;

Szerokos¢ tasmy: min. 6 mm;

Pakowany w elegancki blister;

Kolor transparentny.

Tasma pakowa w ilosci 10 sztuk.

Samoprzylepna tasma pakowa;
Do trwatego klejenia: kartonu, papieru itp.;
Wymiary: 48/60.

Papier pakowy w ilosci 5 opakowan (op. 10 arkuszy).

Wymiary: 100*130cm;
Kolor: szary.

Folia stretch w ilosci 2 rolek.

Kolor: przezroczysta;
Waga: 3 kg;

Mocna i wytrzymata;
Szeroko$¢: 50cm;
Grubo$¢: min. 23 mikrony.

Tablica korkowa w ilo$ci 10 sztuk.

Wymiary tablicy: 70*50 cm.;
Powierzchnia: naturalna korkowa;
Montaz: pion i poziom;

Ramka: drewniana badZz metalowa.

Pudta wysytkowe duze kartonowe w ilosci 15 sztuk.

Karton duzy min. 600 x 400 x 500 mm;
Tektura min. trzywarstwowa;

Pudetka na segregatory do wysytki w ilosci 20 sztuk.
Wykonany z twardej tektury falistej;

Do przechowywania dokumentow A4 wypietych z segregatora;
Mozliwo$¢ ustawienia kartonu poziomo lub pionowo;

10



o Miejsce do opisu zawarto$ci;
o Na grzbiecie otwory utatwiajace wyjmowanie i przenoszenie kartonu;
o Wymiary: 265 x 95 x 340 mm

47. Przekfadki do segregatora-A4 typu koszulka (petna), z kolorowymi zaktadkami, 12 czeSciowe
z nieopisanymi wkltadkami (1 komplet to 12 koszulek) — 40 kompletow.

o Pasek perforowany wzmocniony;
o Otwierane u gory;
o Wykonane z mocne; folii polipropylenowej grubos¢ folii: 110 mic.

48. Koperty na ptyty CD w ilosci 100 sztuk.

o Pojemnos¢: 1 ptyta CD/DVD;
o Materiat: papierowa koperta z oknem;
o Klej na klapce: nie;

o Wymiary: 125 x 125 mm;

o Gramatura: 80g/m2;

o Kolor: biaty.

49. Zakreslacze w ilosci po 10 sztuk w trzech kolorach.

o Intensywne nieblaknace kolory;
o Do wszystkich rodzajow papierow.

50. Dtugopisy w ilosci po 10 szt. w kazdym kolorze.

o Diugopis z systemem przyciskowym i gumowym uchwytem;
o Grubo$¢ koncowki: 0,7 mm;

o Dtugos¢ linii pisania 1200 mm;

o Tréjkatny korpus;

o Kolor: czarny i niebieski.

51. Cienkopisy w ilosci po 10 sztuk w kazdym kolorze.

Cienkopis kulkowy automatyczny;
Gumowy uchwyt

Metalowy kKlip;

Ptynny tusz Zelowy;

koncdwka 0,3 mm;

Kolor: niebieski, czarny, czerwony.

52. Dtugopisy metalowe w ilosci 30 sztuk.

Materiat: metal z klipsem;
Kolor: niebieski;

Kolor korpusu: dowolne;
Ozdobne srebrne pierscienie.

11



53.

Dtugopis na biurko z tancuszkiem przyklejany w ilosci 10 sztuk.

Diugopis na taficuszku
Wkiad dtugopisu: niebieski;
Podstawka: przyklejana.

Segregator ofertowy A4 min. 60 mm. w ilosci 30 sztuk

Format: A4;

Kolor: biaty;

4 ringi;

Szer. min. 60 mm w ksztatcie litery D;

Szerokos¢ grzbietu min. 86 mm.;

Przezroczysta kieszen na grzbiecie i przedniej oktadce.

Segregator ofertowy A4 min. 30 mm. w ilosci 30 sztuk.

Format: A4;

Kolor: biaty;

4 ringi;

Szer. min. 30 mm w ksztatcie litery D;

Szerokos¢ grzbietu ok. 50 mm.;

Przezroczysta kieszen na grzbiecie i przedniej oktadce.

Zszywacz dtugoramienny w ilosci 1 sztuki.

Wykonanie: tworzywo sztuczne, metalowe czesci mechaniczne;
tadowanie zszywek od przodu;

Gteboko$¢ wsuwania kartek ok. 300mm z ogranicznikiem gteboko$ci wsuwania papieru;

Zszywanie: 40-50 kartek;
Posiadajacy skale centymetrowa/calowg;
Funkcja zszywania srodkowego i tryb przypinania.

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania

wg normy PN-EN ISO 9001:2009, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK _'_ﬂ’_



